FORMALIZACION DE
“INSTRUMENTOS CONSENSUALES”
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ORGANIGRAMA INSTITUTO DE GEOLOGIA UNAM
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PERSONAL DE LA COORDINACION DE VINCULACION
DEL INSTITUTO DE GEOLOGIA, UNAM

~ Atencion a personal del IGL y Suscripcion de Instrumentos
Consensuales.

LINK: http://www.geologia.unam.mx/contenido/vinculacion-
instituto—de-geologia

LIC. ALEJANDRA GARIBAY GUTIERREZ

ING. JUAN CARLOS CRUZ OCAMPO

ASISITENTE Y ABOGADA DE LA COORDINADOR DE VINCULACION

COORDINACION DE VINCULACION
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INSTRUMENTOS CONSENSUALES
QUE CELEBRA LA UNAM

“LA UNAM” .

En ejercicio de su
autonomia

Contenida en:

Articulo 3 fraccion VII constitucional vy
—» | Articulo 1 de la Ley Organica y del Estatuto —
General de la UNAM. —
T
Formar profesionistas, l ——
investigadores, — Organizar y
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Extender los
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ABOGADO GENERAL )
MTRO. HUGO ALEJANDRO CONCHA CANTU

DGELU
Direccidon General de Estudios de Legislacion Universitaria

DGECI
Direccion General de Cooperacion e Internacionalizacion

DGPU
Direccion General de Patrimonio Universitario

La Direccion General de Asuntos
Juridicos (DGAJ) es una
dependencia que integra el
Subsistema Juridico de la Universidad
Nacional Auténoma de México vy
pertenece, junto con otras
dependencias y unidades, a la Oficina
de la Abogacia General.

SECRETARIA GENERAL

COORDINACION DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA

CVTT DGPE

1 WACIGOAL AUTOROMA 7 g
5¥3
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AREAS JURIDICAS QUE INTERVIENEN
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VAIVERADAD NACJONAL
AVENMA DE
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LINKS: http:/ /www.geologia.unam.mx/

http://www.geologia.unam.mx/contenido/vinculacion-instituto-de-
geologia

Formatos para la realizacion de Instrumentos Juridicos:
La pagina del Abogado General de la UNAM, y la DGELU, Direccion General de
Estudios de Legislacion Universitaria, Area de Convenios y Contratos.

http://www.abogadogeneral.unam.mx/
http://www.dgelu.unam.mx/
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Ireccién general de estudios de
eglslocion universitaria

Acercade ~ Organigrama SAGICO Normateca ~

Filtrar por Aplicar

Titulo M

Contacto ~

FAQ

OTICiHA BE Lk
ABDGACIA GENERAL

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO ... EN SU CALIDAD DE ARRENDADORA ...

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO ... EN SU CALIDAD DE ARRENDATARIA ...

CONTRATO DE COMODATO ... EN SU CARACTER DE COMODANTE ...

CONTRATO DE COMODATO ... EN SU CARACTER DE COMODATARIA ....

CONTRATO DE COMPRA-VENTA ... EN SU CARACTER DE COMPRADORA ...

CONTRATO DE COMPRA-VENTA ... EN SU CARACTER DE VENDEDORA ...

CONTRATO DE DEPOSITO A TITULO GRATUITO ...
F—

CONTRATO DE DONACION ... EN SU CARACTER DE DONANTE ...

CONTRATO DE DONACION ... EN SU CARACTER DE DONATARIA ...

CONTRATO DE OBRA A PRECIO ALZADO ...

CONTRATO DE OBRA SOBRE LA BASE DE PRECIOS UNITARIOS Y PLAZO DETERMINADO...
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS ASIMILADOS A SALARIOS

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO ...

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO ...
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INSTRUMENTOS MAS UTILIZADOS

BASES DE COLABORACION
CONVENIO DE COLABORACION

CONVENIO DE PRORROGA ‘

CONVENIO DE TERMINACION ‘

CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION

CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION COMISION NACIONAL PARA CONOCIMIENTO Y USO DE LA BIODIVERSIDAD

CONVENIO GENERAL DE COLABORACION

CONVENIO MODIFICATORIO ‘

CONVENIO PARA LA UTILIZACION DE LA RED INTEGRAL DE COMUNICACIONES




{QUE INSTRUMENTOS CONSENCUALES CELEBRA LA UNAM?

*CONVENIOS GENERALES DE COLABORACION:

Los Convenios Generales de Colaboracion son un primer acercamiento
con la institucion con la que se celebra, tienen por objeto crear la base
para la colaboracion entre las partes en la realizacion de proyectos vy
trabajos conjuntos, asi mismo tienen como intencion dejar la puerta
abierta para futuras colaboraciones mas especificas por medio de
Convenios Especificos de Colaboracion

-CONVENIOS ESPECIFICOS DE COLABORACION:

Estos instrumentos se derivan de los Convenios Generales de
Colaboracion del punto anterior, por lo que es requisito indispensable
para su firma que se haya celebrado con anterioridad un Convenio
General de Colaboracion, su objeto es regular la realizacion de
proyectos entre la UNAM vy las entidades publicas y privadas antes
mencionadas.
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CONVENIOS DE COLABORACION:

Este tipo de instrumento tiene como objeto la realizacion de algun
proyecto o trabajo por una sola ocasion, sin miras a realizar futuras
colaboraciones entre las partes, por lo que no requiere que exista
como antecedente un Convenio General de Colaboracién con la
contraparte.

BASES DE COLABORACION:

Las bases de colaboracion tienen el mismo objeto que los Convenios
de Colaboracién, solo que este tipo de instrumento solo se celebra
entre entidades de la UNAM.

11



OTROS INSTRUMENTOS QUE SE CELEBRAN DENTRO DE LA
UNAM:

‘CONTRATOS DE COMODATO: Estos instrumentos tienen la finalidad
de formalizar de manera escrita algun préstamo de bien o bienes
propiedad de la UNAM.

-CONTRATOS DE DONACION: Este instrumento tiene como finalidad
transmitir la propiedad de forma gratuita de algun bien o bienes
propiedad de la UNAM, o de transmitir a favor de la UNAM la
propiedad de algun bien o bienes.

12



;QUE NORMATIVIDAD REGULA A ESTOS INSTRUMENTOS?

TANTO LOS CONVENIOS (GENERAL, ESPECIFICO Y DE
COLABORACION), QUE CELEBRA LA UNAM SON REGULADOS POR:

 LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ELABORACION DE INSTRUMENTOS
CONSENSUALES EN QUE LA UNIVERSIDAD SEA PARTE: Los convenios,
contratos y demas instrumentos consensuales en que la UNAM sea parte, se deben
fundar y motivar en el marco juridico nacional y la legislacion y normatividad
universitaria, a fin de garantizar la legalidad de estos actos juridicos.

« ACUERDO con fundamento en lo dispuesto en el punto Cuarto y Segundo Transitorio

del Acuerdo por el que se Establece el Procedimiento de Validacion, Registro y

Deposito de los Convenios, Contratos y demas Instrumentos Consensuales en los que
la Universidad sea Parte, Publicado en Gaceta UNAM el 30 de mayo de 2005.

« ACUERDO A que Delega y Distribuye Competencias para la Suscripcion
de Convenios, Contratos y demas Instrumentos Consensuales en los gue
la Universidad sea parte, publicado en Gaceta UNAM el 23 de enero de
2003.
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1.

PROCEDIMIENTO PARA LA CELEBRACION DE INSTRUMENTOS
CONSENSUALES EN QUE LA UNIVERSIDAD SEA PARTE:

DICTAMEN: El documento fundado y motivado que contiene las
observaciones sobre la procedencia de validar, registrar y depositar
un instrumento consensual.

. VALIDACION: La aprobacion previa a su suscripcion, que se otorga a

un instrumento consensual que reune los requisitos formales
relativos a la naturaleza del acto juridico de que se trate y se
encuentre fundado y motivado en la normatividad universitaria.

. REGISTRO: La asignacion de un numero de control que se otorga a

un instrumento consensual para su inscripcion en el inventario
respectivo.

. DEPOSITO: El resguardo y archivo de un ejemplar con firmas

autografas o firma electronica.

14



DICTAMEN, REGISTRO Y DEPOSITO

;QUIEN REALIZA EL DICTAMEN, REGISTRO Y DEPOSITO
DE LOS INSTRUMENTOS CONSENSUALES?

1. LA COORDINACION DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA

Podran dictaminar, registrar y depositar por
medio de sus oficinas juridicas, instrumentos
consensuales no administrativos que generen

las entidades y dependencias de su
Adscripcion.

COORDINACION
@ J) DE LA INVESTIGACION
CIENTIFICA

15



2. DIRECCION GENERAL DE LEGISLACION
UNIVERSITARIA

DICTAMINARA. REGISTRARA Y DEPOSITARA LOS SIGUIENTES
INSTRUMENTOS:

Los que suscriba el Rector.

Los que se pretendan celebrar con instituciones de
educacion superior nacionales o extrangeras o los
relacionados con intercambio académico.

Los que se pretendan celebrar con d4rganos
gubernamentales  extranjeros U organismos

internacionales.

, i ‘ ireccion general de estudios de
: egislacion universitaria

OFICINA DE LA

ABOGACIA GENERAL
UNAM

16



DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
JURIDICOS

Dictaminara, Registrara y Depositara:

» Los Instrumentos Juridicos que en materia
de Propiedad Intelectual celebré Ia
Universidad.
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INSTRUMENTOS CONSENSUALES RELACIONADOS CON
INTERCAMBIO ACADEMICO

Los Instrumentos consensuales relacionados
con intercambio académico se deberan
presentar simultaneamente a las Direcciones
Generales de Cooperacion e
Internacionalizacion y de Estudios de
Legislacion Universitaria.

R oy ireccion general de estudios de <>
UE P egislacion universitaria @

DGECI

Direccidn General de
Cooperacion e

SECRETARIA Internacionalizacion
DE RELACIONES

i)
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COMPETENCIA PARA SUSCRIBIR
INSTRUMENTOS CONSENSUALES EN LOS

QUE LA UNAM SEA PARTE =

Secretario General.

Secretario Administrativo*,

Secretario de Desarrollo Institucional.
Coordinadores de la Investigacion Cientifica. ‘
Coordinador de Humanidades.
Coordinador de Difusion Cultural.

Coordinador de Vinculacién y Transferencia
Tecnoldgica.

Presidentes de Consejo de Direccion de los Campi
Universitarios.

Podran suscribir
instrumentos

consensuales que sean
hecesarios para el
desarrollo de sus
funciones, contando en
su formalizacion con la
asistencia del Director o

Directores de las
dependencias que
participan en el

cumplimiento de los
compromisos asumidos.

—
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COMPETENCIA PARA LA
CELEBRACION DE
“INSTRUMENTOS CONSENSUALES”




RECTOR

Es el representante legal de la Universidad vy
esta facultado para suscribir instrumentos
consensuales de la Institucion y puede
delegar esta representacion de la siguiente

Manera.

Dr. Leonardo Lomeli Vanegas

Rector de la UNAM

21
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Dra. Patricia Dolores Davila Aranda

SECRETARIA GENERAL

El Secretario General, suscribira los instrumentos
consensuales que no sean de cardcter administrativo que
generen las facultades, escuelas y dependencias de su
adscripcion.

Aquellos que se celebren con entidades académicas
nacionales y extranjeras que contemplen intercambio de
personal académico y/o alumnos.

22



TITULARES DE ENTIDADES Y DEPENDENCIAS UNAM

v Suscribir Instrumentos consensuales en
materia editorial y autoral.

v Suscribir Bases de Colaboracion que se
celebren entre entidades y dependencias
universitarias.

Dr. Ricardo Barragan Manzo

Director del IGL

23



SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS

» Suscribira todos aquellos instrumentos
consensuales que impliquen erogaciones
presupuestales.

C.P. Marco Antonio Mostalac Ledn

24



/Qué es un instrumento consensual
de caracter administrativo?

Son aquellos que impliquen:

» Erogaciones relativas a recursos humanos,
adquisiciones, arrendamientos o uso de
bienes.

» Prestacion de servicios y realizacion de una
obra, asi como;

» Los de enajenacion de residuos solidos
reciclables que no tengan el caracter de
inventariables.

Secretaria
Administrativa -

25



Los Secretarios de
Desarrollo Institucional vy
de Servicios a la

Comunidad Universitaria.

Los Coordinadores de la
Investigacion Cientifica
(SUBSISTEMA DE LA
INVESTIGACION
CIENTIFICA).

Los Coordinadores de
Humanidades.

Los Coordinadores de
Difusidn Cultural.

Los Coordinadores de
Innovacién y Desarrollo.

Dra. Maria Soledad Funes Argiiello

Suscribiran los instrumentos

consensuales no
administrativos que generen
las entidades de su
adscripcion.

___—
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INSTRUMENTOS CONSENSUALES EN LOS QUE SE
OBTENGA APOYO DE CONACyYT

a0En este caso, las autoridades competentes
para la suscripcion de este tipo de
Instrumentos consensuales son los
Coordinadores de la Investigacion Cientifica o
de Humanidades segun corresponda, con
asistencia del Director de la entidad
encargada del Proyecto.
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1.

2.

Los Presidentes de los Consejos de Direccion de los
Campi Universitarios Foraneos

» Suscribiran los instrumentos consensuales no
administrativos.

» Asi como los que celebren en materia de intercambio
académico que generen sus entidades y dependencias
adscritas.

REQUISITOS:

Que los instrumentos consensuales hayan sido
previamente validados por sus respectivas areas
juridicas.

Que previo a su suscripcion se haga de conocimiento
del Secretario General y del Coordinador de la
Investigacion Cientifica o de Humanidades.

28



Los Convenios
gestionados por
esta Coordinacion
de Vinculacion, en
los que intervenga
alguna escuela,
facultad o centro

UNAM.

——

Seran Suscritos por el Titular
de dicha/s entidad/es, con la
asistencia del Director de la
entidad que participe en el
cumplimiento de los
compromisos  contemplados
en el Instrumento consensual y
dar conocimiento por escrito
antes de su suscripcion al
Secretario  General vy al

Coordinador de la
Investigacion Cientifica o de
Humanidades, segun
corresponda.

\
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i vinculacion

UNAM

Coordinacién de
. Vinculacién y

Transferencia

Tecnoldgica

Coordinacion de Vinculacion y
Transferencia Tecnologica

Dr. Jorge Vazquez Ramos
Coordinador

Transferencia
[orman@unam.mx
Tel. (55) 5658 5650 Ext. 211

DIRECCION DE INCUBADORAS Y
PARQUES TECNOLOGICOS

Mtro. Eduardo Urztia Fernandez
Director eurzuaf@unam.mx

Tel. (55) 5658 5650 Ext. 221

de Vinculacion vy
Tecnoldgica

* DIRECCION DE TRANSFERENCIA
TECNOLOGICA
Mtra. Maria Isabel Mascorro Velarde
Directora
imascor@unam.mx
Tel. (55) 5658 5650 Ext. 206

DIRECCION DE SERVICIOS
:’k: TECNOLOGICOS
Ing. Roberto Garcia Ocafia
Director
rgarciao@unam.mx

Tel. (55) 5658 5650 Ext. 219

*DIRECCION DE PROYECTOS ESPECIALES
Lic. Alma Rosa Garcia Martinez

Directora

almagm®@unam.mx

Tel. (55) 56585650 ext. 234

Servicios Tecnoldgicos

Dra. Mercedes Navarrete
mnavarre@unam.mx

5658 5650 Ext. 210

=

Incubadoras y Parques

Tecnolégicos

Mtra. Yessica E. Gonzalez Ceja
cid.dipt@unam.mx

Tel 55 5658 5650 Ext. 237

Transferencia Tecnoldgicay
Propiedad Intelectual
Mtra. Maria Isabel
Velarde
imascor@unam.mx
5658 5650 Ext. 206

Mascorro

http://vinculacion.unam.mx/directorio.htpal
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INSTRUMENTOS CONSENSUALES CELEBRADOS CON
ENTIDADES UNAM DE DIFERENTE ADSCRIPCION

En este caso bastara que el documento sea
suscrito por:

v l

Secretario Coordinadores de Investigacion
General. Cientifica o de Humanidades.
e

Quien haya suscrito el instrumento
consensual hara del conocimiento por
escrito al titular de la instancia a la que —
se encuentre adscrito.

S—



TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
PROVEDURIA

- El director de la DGPE estara facultado para
firmar todos los contratos, convenios vy
demas instrumentos consensuales que
deriven de los procesos adjudicatarios que
la dependencia realice, asi como los
asuntos que autorice el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la UNAM.
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